Κατάθεση δικαιολογητικών για απασχόληση σε Έργο/Πρόγραμμα
Στο πλαίσιο ανάθεσης απασχόλησης σε Έργο/Πρόγραμμα της Νομικής Σχολής ΕΚΠΑ, θα ήθελα να σας παρακαλέσω να καταθέσετε τα ακόλουθα έγγραφα, αναλόγως του καθεστώτος στο οποίο υπάγεστε, προκειμένου να προχωρήσουμε σε σύμβαση ΕΡΓΟΥ.
Η ανάθεση απασχόλησης αποφασίζεται από το αρμόδιο όργανο (Συνέλευση της Νομικής Σχολής ή/και Συντονιστική Επιτροπή Π.Μ.Σ.) και ακολούθως εγκρίνεται από τον ΕΚΠΑ-ΕΛΚΕ, με ανάρτηση στη Διαύγεια. 
Ακολουθεί η υπογραφή της σύμβασης από τον δικαιούχο, ηλεκτρονικά μέσω της πλατφόρμας WebRescom. Η σύμβαση αναρτάται από τον ΕΛΚΕ στη διαύγεια και δεν μπορεί να λάβει ισχύ αναδρομικά. Εφόσον πρόκειται για ανάθεση διδακτικού έργου, πρέπει να λάβει ισχύ οπωσδήποτε εντός της περιόδου διδασκαλίας (εξάμηνο) Academic calendar / Διδακτική περίοδος.

Προσοχή: για την απασχόλησή σας, απαιτείται εγγραφή στην πλατφόρμα WebRescom. Πατήστε εδώ για δημιουργία λογαριασμού). Τεχνική υποστήριξη webrescom: it@elke.uoa.gr


Παρακαλούμε όπως προωθήσετε τα δικαιολογητικά ανάλογα με την περίπτωση που εμπίπτετε:
	[Α] Αν εκδίδετε ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΟ για τις υπηρεσίες σας, θα χρειαστεί να προσκομίσετε τα εξής:

	[Β]  Αν  είστε φορολογικός κάτοικος ΕΞΩΤΕΡΙΚΟΥ και δεν εκδίδετε παραστατικό θα χρειαστεί να προσκομίσετε τα ακόλουθα:
	[Γ]  Αν είστε φορολογικός κάτοικος ΕΛΛΑΔΑΣ και δεν εκδίδετε παραστατικό, θα χρειαστεί να προσκομίσετε τα παρακάτω, ώστε να αμειφθείτε με τίτλο κτήσης.


	[0] εγγραφή στο WebRescom

[1] ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ

[2] ΑΦΜ

[3] Βεβαίωση έναρξης εργασιών

[4] Παρακαλούμε ενημερώστε μας αν υπάγεστε στις διατάξεις της παρ. 9 αρ. 39 Ν. 4387/2016 ή σε κάθε άλλη περίπτωση που δεν είστε αμιγώς ελεύθερος επαγγελματίας. 

	[0] εγγραφή στο WebRescom

[1] ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ

[2] ΑΦΜ

[3] ΕΝΤΥΠΟ Α1 δείτε εδώ
Το Α1 χρειάζεται οπωσδήποτε να καλύπτει όλη την περίοδο του εξαμήνου, εντός του οποίου θα υλοποιηθούν οι ώρες διδασκαλίας:  
για το χειμερινό εξάμηνο, εκδίδετε Α1 από 15.Σεπτεμβρίου ως 15.Ιανουαρίου 
για το εαρινό εξάμηνο, εκδίδετε Α1 από 15.Φεβρουαρίου ως 15.Ιουνίου
Εντός της παραπάνω περιόδου, απαραιτήτως εντός εξαμήνου και με Α1 σε ισχύ, θα πρέπει να λάβει χώρα και η σύμβαση διδασκαλίας. 
ΠΡΟΣΟΧΗ για το Α1 μην επιλέξετε συγκεκριμένες ημερομηνίες που τυχόν σκοπεύετε να μετακινηθείτε. 

[4]  Πιστοποιητικό φορολογικής κατοικίας 
τρέχοντος έτους

[5] Υπεύθυνη δήλωση 
ότι κατοικείτε στο εξωτερικό

[6] Βεβαίωση πλήρους κάλυψης εισφορών 
από την οικεία ασφαλιστική αρχή σας (δημόσια ή ιδιωτική αναλόγως του συστήματος) που να δηλώνει ότι είστε ασφαλιστικά ενήμερος/η δηλαδή ότι δεν υπάρχουν ληξιπρόθεσμες οφειλές από ασφαλιστικές εισφορές.

	[0] εγγραφή στο WebRescom

[1] ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ

[2] ΑΦΜ

[3] Υπεύθυνη δήλωση 

(όποια σας αφορά):
περιστασιακής απασχόλησης

ή δημοσίου υπαλλήλου 

ή διδακτικού προσωπικού ΕΚΠΑ

ή συνταξιούχου


[4]  Βεβαίωση απογραφής ΕΦΚΑ

ΠΡΟΣΟΧΗ: όπου θα αναγράφεται ότι είστε 'αμειβόμενος-η με παραστατικό παρεχόμενων υπηρεσιών' 
(δείτε το υπόδειγμα)
ή Δήλωση e-ΕΦΚΑ απασχολούμενου συνταξιούχου. 

[5] Πρόσφατο εκκαθαριστικό μισθοδοσίας
ή άλλο αποδεικτικό της τρέχουσας κατάστασης απασχόλησης (π.χ. μέτοχος σε εταιρεία ή κάτι άλλο). 

[6] Ενημέρωση φορέα απασχόλησης (υπόδειγμα)
για τις περιπτώσεις δημοσίων υπαλλήλων. 
Προσοχή ζητείται η ενημέρωση του φορέα και όχι έγκριση. 



	Για δική σας χρήση :

* Θα λάβετε από τον ΕΚΠΑ-ΕΛΚΕ οδηγίες υπογραφής σύμβασης. ΠΡΟΣΟΧΗ Η γραμματεία δεν ενημερώνεται αν υπογράφηκε επιτυχώς ή όχι η σύμβασή σας.  

* Στοιχεία ΕΚΠΑ-ΕΛΚΕ
* Οι υπηρεσίες διδασκαλίες δεν υπόκεινται σε ΦΠΑ

* υπόδειγμα ΚΑΔ Διδασκαλίας 


*  χορήγηση βεβαιώσεων προϋπηρεσίας, ενσήμων, αντιγράφων σύμβασης: 
Βρείτε την αίτηση χορήγησης εδώ, την οποία στέλνετε συμπληρωμένη στο rc@elke.uoa.gr (παράκληση ένα αίτημα σε κάθε μειλ).  

	Για δική σας χρήση:

* Θα λάβετε από τον ΕΚΠΑ-ΕΛΚΕ οδηγίες υπογραφής σύμβασης. ΠΡΟΣΟΧΗ Η γραμματεία δεν ενημερώνεται αν υπογράφηκε επιτυχώς ή όχι η σύμβασή σας.  

*  Οι κρατήσεις που βαρύνουν τους κατοίκους εξωτερικού, είναι οι ακόλουθες:
0,03% χαρτόσημο τίτλου κτήσης, 0,006% ΟΓΑ τίτλου κτήσης, 20% παρακράτηση τίτλου κτήσης

*  χορήγηση βεβαιώσεων προϋπηρεσίας, ενσήμων, αντιγράφων σύμβασης: 
Βρείτε την αίτηση χορήγησης εδώ, την οποία στέλνετε συμπληρωμένη στο rc@elke.uoa.gr (παράκληση ένα αίτημα σε κάθε μειλ).  

	Για δική σας χρήση:

* Θα λάβετε από τον ΕΚΠΑ-ΕΛΚΕ οδηγίες υπογραφής σύμβασης. ΠΡΟΣΟΧΗ Η γραμματεία δεν ενημερώνεται αν υπογράφηκε επιτυχώς ή όχι η σύμβασή σας.  

* Ενημέρωση σχετικά με τις αποφάσεις της Επιτροπής Ερευνών για την αμοιβή φυσικών προσώπων με Παραστατικό Παρεχόμενων Υπηρεσιών (Τίτλο Κτήσης)

* Οι κρατήσεις που βαρύνουν τον τίτλο κτήσης, είναι οι ακόλουθες:
20% παρακράτηση, 13,33% κύρια σύνταξη, 6,95% περίθαλψη, 3,8% χαρτόσημο

*  χορήγηση βεβαιώσεων προϋπηρεσίας, ενσήμων, αντιγράφων σύμβασης: 
Βρείτε την αίτηση χορήγησης εδώ, την οποία στέλνετε συμπληρωμένη στο rc@elke.uoa.gr (παράκληση ένα αίτημα σε κάθε μειλ).  




